Microsoft Excel.

Работа № 6 – Документ "Списки".

В этой работе каждое отдельное задание необходимо выполнять (и соответственно сохранять) на отдельном рабочем листе. При этом необходимо использовать файлы Список сотрудников 1 и Список сотрудников 2.
(1) Сортировка по одному ключу.

· Отсортируйте Список сотрудников:




по полю ФАМИЛИЯ по возрастанию.

по полю ПОЛ по возрастанию.

по полю ОТДЕЛ по убыванию.

· Сортировка нескольким ключам.

· Отсортируйте Список сотрудников по четырем полям: по полю ОТДЕЛ по возрастанию, по полю ДЕТИ по убыванию, по полю ОКЛАД по убыванию и по полю ФАМИЛИЯ по возрастанию.

(2) Создание автофильтра. 

· Показать сотрудников отдела ТКБ.

· Вывести на экран только бездетных сотрудников отдела ОНК. 

· Выведите список работников отдела АПС, имеющих оклад от 3000 до 4500 руб. 

· Выведите список мужчин отделов АПС и ТБК родившихся в 50-е годы.

(3) Создание расширенных фильтров. 

· Выбрать сотрудников отдела АПС, чей оклад меньше 3000 руб.

· Выбрать сотрудников отдела АПС, чей оклад находится в интервале от 2250 до 3000 руб.

· Выбрать сотрудников либо из отдела АПС, либо тех, чей оклад меньше 3000 руб.

· Кто из сотрудников отделов ОНК и ОТД проживает на улице Вавилова?

· Кто из сотрудников отдела ОНК имеет оклад, на 20% превышающий средний оклад по предприятию.
